
                   
     ประกาศโรงเรียนศรีสมเด็จพิมพ์พัฒนาวิทยา  
       เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. ๒๕๖๖  
                   ------------------------------------------------- 
 ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๙ ก าหนดให้หน่วยงานของรัฐ 
ต้องจัดให้มีข้อมูลข่าวสารของราชการไว้ให้ประชาชนเข้าตรวจดูได ้และตอ้งด าเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต์ 
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อให้บริการตามภารกจิและอ านวยความสะดวก ให้ประชาชน 
สามารถเข้าถึงข้อมูลข่าวสารได้สะดวก มีความถูกต้องชัดเจนครบถ้วนเป็นปัจจุบันนั้น โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพ์
พัฒนาวิทยา จึงก าหนดแนวทางเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน เว็บไซต์ของ โรงเรียนศรีสมเดจ็พิมพ์พัฒนา
วิทยา ดังต่อไปน้ี 
 โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพพ์ฒันาวิทยา จึงก าหนดแนวทางเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่าน เว็บไซต์ของ 
โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพพ์ฒันาวิทยา ดังตอ่ไปน้ี 
 ๑. โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพ์พัฒนาวทิยา เผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบ็ไซต์ ดังนี้  
  ๑.๑ ข้อมูลหน่วยงาน (General Information) ประกอบด้วย ประวตัิโรงเรียน วิสัยทัศน์ 
พันธกิจ โครงสร้างการบริหารงาน การบริหารจัดการ ปฏิทินกิจกรรม ท าเนียบผู้บริหาร คณะกรรมการ 
สถานศึกษา อ านาจหน้าที่ ยุทธศาสตร์ แผนปฏิบัติราชการ โครงการ และงบประมาณรายจา่ย ประจ าปี 
รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดช่องทางการติดต่อสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท์ หมายเลข โทรสาร 
แผนที่ตั้งหน่วยงาน ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์ (email address)  
  ๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงาน (Law, Regulatory, 
Compliance) โดยแสดงที่มาของข้อมูลอย่างชัดเจน  
  ๑.๓ คลังความรู ้(Knowledge) เช่น ข่าวสารความรู้สุขภาพในรูปแบบ Infographic สื่อ 
บทความ ผลงานวิจัยในชั้นเรียน Best Practice ข้อมูลสถิติต่างๆ โดยอ้างอิงถึงแหล่งที่มาและวัน เวลา ก ากับ 
เพื่อประโยชน์ในการน าข้อมูลไปใช้  
  ๑.๔ รายชื่อเว็บไซต์หน่วยงานที่เกี่ยวข้อง (Web Link) เช่น หน่วยงานในสังกัด หน่วยงาน
สังกัด เดียวกัน หน่วยงานภายนอก หรือเว็บไซต์อื่น ๆ ที่น่าสนใจ  
  ๑.๕ ข้อมูลข่าวสารที่จดัไว้ให้ประชาชนตรวจดูไดต้ามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๙ (๑)(๒)(๓)(๔)(๕)(๖) และ (๗) และข้อมูลข่าวสารอื่นทีค่ณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสาร ของราชการก าหนดตามมาตรา ๙ (๘) และมาตรฐานเว็บไซต์ของหน่วยงานภาครัฐ (Government 
Website Standard Version ๒.๐) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส ์(องค์การมหาชน)  
  ๑.๖ คู่มือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหน่วยงานตามภารกิจของหน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอน
การปฏิบัติงานพร้อมอธบิายข้ันตอนการปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตล่ะข้ันตอนของการ ปฏิบัติงานนั้น ๆ 
โดยจัดท าเป็นรูปแบบ “คู่มือมาตรฐานการปฏิบัตงิานของหน่วยงาน” และสามารถดาวน ์โหลดคู่มอืมาตรฐาน
การปฏิบัติงานของหน่วยงาน  
  ๑.๗ คู่มือส าหรับประชาชน (Service Information) ข้อมูลการบริการตามภารกิจของ 



หน่วยงาน โดยแสดงขั้นตอนการให้บริการตา่ง ๆ แก่ประชาชนพร้อมอธิบายขั้นตอนการบริการอยา่งขัดเจน 
ทั้งนี้ควรระบุระยะเวลาในแต่ละขั้นตอนของการให้บริการนั้น ๆ โดยจดัท าเป็นรูปแบบ “คู่มือส าหรับ
ประชาชน” และสามารถดาวน์โหลดเอกสาร คู่มอืตลอดจนแบบฟอร์ม (Download Forms) เพื่ออ านวย 
ความสะดวกแก่ประชาชนในการตดิต่อราชการ  
  ๑.๘ ข่าวประชาสัมพันธ ์(Public Relations) ข่าวสารทั่วไป ภาพข่าวกจิกรรม เรื่องแจ้งเตือน 
รวมถึงข่าวประกาศของหน่วยงาน เช่น ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจดัซื้อจัดจา้ง ผลการจดัซื้อจัดจา้ง  
  ๑.๙ แสดงสถิติการเข้าใช้เว็บไซต์ แสดงระดับความพึงพอใจ และมรีะบบประเมิน ความพึง 
พอใจที่มตี่อเว็บไซต์ของหน่วยงาน  
 ๒. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลสู่สาธารณะผ่านเว็บไซต์โรงเรียนศรีสมเด็จพมิพ์พัฒนาวทิยา ดังนี ้ 
  ๒.๑ หน่วยงานเจ้าของข้อมูล น าส่งข้อมูลข่าวสาร พร้อมแบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่าน 
เว็บไซต์โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพพ์ัฒนาวิทยา โดยระบุชื่อ ต าแหน่ง หน่วยงาน และข้อมูลการตดิต่อ กลับอย่าง 
ชัดเจน 
   ๒.๒ โรงเรียนศรีสมเด็จพมิพ์พัฒนาวทิยา ด าเนินการอนุมัติ/อนุญาต ให้น าข้อมูลข้ึน เผยแพร่
ใน เว็บไซต์โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพพ์ัฒนาวิทยา โดยมอบหมายให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบ (Web Master) ซึ่ง
ได้รับสิทธิเข้าสู่ระบบ บริหารจัดการด าเนินการน าข้อมูลข่าวสารขึ้นเว็บไซต์ในหมวดหมู่ที่ ถูกต้อง ระบุ
แหล่งที่มาระบุแหล่งที่มา หรือเจ้าของข้อมูล ช่วงวันที่ของข้อมูลข่าวสาร วนัที่เผยแพร่ ประเภท ไฟล์ ขนาด
ไฟล์ และประสานแจ้งกลับไปยังเจ้าของข้อมูลข่าวสารนั้น  
  ๒.๓ เจ้าหนา้ที่ผูร้ับผิดชอบ (Web Master) มีหน้าที่ตรวจสอบความเป็นปัจจุบัน ของข้อมูล 
(น า ออกเมื่อครบเวลา) และความครบถ้วนตามมาตรฐานเว็บไซต์หน่วยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version ๒.๐) ของส านักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส ์(องค์การมหาชน) และตาม พระราชบัญญัติ 
ข้อมลูข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ มาตรา ๗ และมาตรา ๙ และข้อมูลข่าวสาร อื่นที่คณะกรรมการ 
ข้อมูลของราชการก าหนด ทั้งนี้ต้องเป็นไปตามพระราชบัญญัตวิ่าด้วยการกระท าความผดิ เกี่ยวกับ 
คอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ อย่างเคร่งครัด เพื่อป้องกันไม่ให้เกิดความเสียหายและลดโอกาสทีจ่ะเกิดความ 
เสียหายแก่ทางราชการ  
  ๒.๔ จดัเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพวิเตอร ์(Log File) ตามข้อก าหนดในพระราชบัญญัติ
ว่า ด้วยการกระท าความผิดทางคอมพิวเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และประกาศกระทรวงดิจิทัล เพื่อเศรษฐกิจและ 
สังคม เรื่องหลักเกณฑ์การเก็บรักษาข้อมูลจราจรทางคอมพวิเตอร์ของผู้ให้บริการ พ.ศ. ๒๕๕๐  
  ๒.๕ การรกัษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซต์ ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตทีาง 
อินเตอร์เน็ต (Cyber Security) ให้ปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวา่ดว้ยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ พ.ศ. ๒๕๔๔ 
พระราชบัญญัติวา่ดว้ยธรุกรรมวา่ด้วยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และมาตรการรักษา 
ความมั่นคงและปลอดภยัส าหรับเว็บไซต์ (Website Security Standard) ประกาศโดยส านักงานพัฒนา 
ธุรกรรมทางอิเล็กทรอนกิส์ (องค์การมหาชน) อาทิ การตดิตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช้ HTTPS 
(Hypertext Transfer Protocol Secure) ช่วยรกัษาความสมบูรณ์ถูกต้องของข้อมูลผู้ใช้และเก็บข้อมูลไว้ 
เป็นความลับระหว่างคอมพิวเตอร์ของผู้ใชก้ับเว็บไซต์ที่มีบริการรับข้อมูล การใช้Software หรือ Hardware 
ป้องกันการบุกรุกโจมต ี(Firewall)  
  ๒.๖ ข้อมูลข่าวสารต้องใช้ค าอธิบาย/ค าบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกต้องและมีความเหมาะสม 
ไม่ขัดต่อกฎหมาย   
 ๓. ขั้นตอนการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเวบ็ไซต์โรงเรียนศรีสมเด็จพิมพ์พัฒนาวิทยา ดังนี ้ 



   ๓.๑ แต่งตั้งหรอืมอบหมายผู้รับผิดชอบ  
  ๓.๒ การน าเข้าข้อมูลข่าวสาร ต้องเป็นข้อมูลปัจจุบัน ถูกต้องครบถ้วน ระบุแหล่งที่มา หรือ
เจ้าของ ข้อมูล ช่วงวันทีข่องข้อมูลข่าวสาร วันที่เผยแพร่ ประเภท (นามสกุล) ไฟล์ ขนาดไฟล์ โดยมีล าดับ การ
ปฏิบัติ อย่างน้อย ดังนี ้ 
   ๓.๒.๑ ข้าราชการครูและบุคลากรทางการศึกษาที่มีความประสงค์จะน าเสนอข้อมูล
ข่าวสารขึ้น เผยแพร่บนเว็บไซต์ ต้องให้หัวหน้ากลุ่มงานที่รับผิดชอบพิจารณาอนุญาตและเขียนแบบฟอร์มการ
ขอเผยแพร่ ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของโรงเรียนศรีสมเด็จพิมพ์พัฒนาวิทยา 
   ๓.๒.๒ ผูร้ับผิดชอบดูแลเว็บไซต์ด าเนินการน าข้อมูลเผยแพร่ตามค าขอเผยแพร่
ข้อมูล  
   ๓.๒.๓ แจ้งผลการน าขึ้นเผยแพร่ให้เจ้าของข้อมูลทราบ  
 ๔. การตรวจสอบและติดตาม  
  ๔.๑ มีการก าหนดผู้รับผดิชอบ (Web Master)  
  ๔.๒ ผู้รับผิดชอบ (Web Master) จะต้องตรวจสอบข้อมูลให้ผู้ใช้สามารถเข้าถึง ข้อมูลได้อยู่
เสมอ  
  ๔.๓ ผู้รับผิดชอบ (Web Master) จะต้องปฏิบัติตามพระราชบัญญัตวิ่าด้วย การกระท า
ความผิด เกี่ยวกับคอมพวิเตอร์ พ.ศ. ๒๕๖๐ และกฎหมายที่เกี่ยวข้องอย่างเคร่งครัด  
 
  ทั้งนี้ ให้ผู้รับผิดชอบโรงเรียนศรีสมเด็จพิมพพ์ัฒนาวิทยา ถือปฏิบัติโดยเครง่ครัด  
 
   ประกาศ ณ วันที ่๒๔ สิงหาคม  พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 
 
            (นายสุริยา  สิงห์ชา)  
     ผู้อ านวยการโรงเรียนศรสีมเด็จพิมพพ์ัฒนาวิทยา 


